
Die Nanoinitiative Bayern GmbH managt das Cluster Nanotechnologie in Bayern seit 2007. 
Eine der Hauptaufgaben ist der kontinuierliche Ausbau eines Kompetenznetzwerkes Nano-
technologie mit dem Ziel eines effizienten Transfers von FuE-Ergebnissen und Technologien 
in wirtschaftliche Produkte und Dienstleistungen. Eine enge Verzahnung von Wirtschaft und 
Wissenschaft sind hierbei von größter Bedeutung. Im Fokus steht besonders die Vernetzung 
kleinerer und mittlerer Unternehmen untereinander und mit Universitäten, Hochschulen und 
Forschungseinrichtungen.  

Für die Geschäftsstelle des Clusters Nanotechnologie in Würzburg suchen wir zum 
schnellstmöglichen Termin eine(n): 

Mitarbeiter/in für Messe- und Veranstaltungsplanung, Kontaktpflege 
mit den Partnern sowie Assistenz der Geschäftsstellenleitung 

 
Aufgaben 

• Assistenz der Geschäftsstellenleitung 
• Messe und Veranstaltungen: 

o Organisation und Terminüberwachung 
o Controlling der Kosten 
o Bewerbung und Nachberichterstattung 

• Aktive Kontaktpflege und Kommunikation mit Partnern und Akteuren des Clusters 
• Erstellen von Beiträgen für Newsletter, Webseite und Social Media 
• Administration von aktuellen Drittmittelprojekten 
• Erstellen von Berichten für die Ministerien 
• Vertretungsfunktion für allgemeine Administration und Finanzen 

 
Anforderungen 
  

• Betriebswirtschaftliches Studium oder Ausbildung und Berufserfahrung 
• Erfahrungen im Marketing erklärungsbedürftiger Produkte und Dienstleistungen 
• Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen 
• Eigenständige Arbeitsweise sowie hohes Engagement und Einsatzbereitschaft  
• Freude an Teamarbeit 
• Sehr gutes Kommunikationsvermögen 
• Fließende Englischkenntnisse 

 
Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an TVöD in einem zunächst befristeten 
Angestelltenverhältnis bis zum 31.12.2023. Der Cluster arbeitet erfolgreich im Rahmen der 
Bayerischen Clusteroffensive und wird vom Freistaat Bayern gefördert. 
 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an die unten stehende Adresse oder auch per Email 
über: 

Eva.Kadrija@nanoinitiative-bayern.de 

Nanoinitiative Bayern GmbH 
Dr.-Ing. Peter Grambow 
Josef-Martin-Weg 52 / Campus Hubland Nord 
97074 Würzburg 
www.nanoinitiative-bayern.de 


